TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 
Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam
         LÝ TỰ TRỌNG TP. HCM
    Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
    KHOA KHOA HỌC CƠ BẢN


Tp. Hồ Chí Minh, ngày _ tháng _ năm 201_
ĐƠN ĐỀ NGHỊ
(V/v tổ chức lớp học lại học phần _________ cho học sinh Bậc Trung cấp)
Kính gửi: 

- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;

- Trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm;

- Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.
Hiện nay có một số học sinh Bậc Trung cấp còn nợ học phần __ nhưng không có điều kiện tham dự các lớp __ mà nhà trường đang tổ chức theo kế hoạch. 
Để tạo điều kiện cho học sinh được học lại để trả nợ học phần và tốt nghiệp ra trường. Khoa Khoa học Cơ bản kính đề nghị nhà trường mở lớp học lại học phần ___.
Thời lượng, thời gian và Giảng viên giảng dạy 
	Tên học phần
	Bậc/hệ
	Số tiết
	Lịch học
	Giảng viên giảng dạy
	Thời gian thực hiện

	___
	Trung cấp
	60 tiết
	
	
	Từ ngày _/_/  đến _/_/201_


Thu tài chính thực hiện theo Quy chế Chi tiêu nội bộ của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh năm học ___ (mục thu chi lệ phí học trước, học lại học phần của học sinh sinh viên).
Tổ chức thực hiện
Khoa Khoa học Cơ bản chịu trách nhiệm thông báo cho học sinh;
Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm phụ trách tổ chức cho học sinh đăng ký học, lập danh sách, xếp lớp.
Thời gian đăng ký học: Từ ngày _/_/201_ đến  _/_/201_
Thời  gian dự kiến thi kết thúc học phần: Từ _/_/201_ đến _/_/201_ 
Trân trọng./.
HIỆU 
TRƯỞNG         P. TS – ĐT - GTVL       P. KT - ĐBCL
      KHOA KHCB
                                                 
